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Violeta Parra # 3912, Maipú
Descripcion:
Profesional de 28 años, soltera 1 hija, carrera universitaria Técnico Superior en Administración De Empresas titulado Universidad de las Américas, con continuidad en estudios de Ing. De Ejecución en Administración De Empresas Mención Marketing, con gran iniciativa y buena comunicación, capacidad para trabajar en equipo, capacidad de liderazgo. Con experiencia en planificación, distribución, asuntos contables y servicios, diagnósticos empresariales y de mercado, remuneraciones con manejo de licencias medicas, horas extras, contratos y finiquitos.

Experiencia laboral.

02/2016  actualmente    (Proyecto hasta 31 de julio) Analista remuneraciones junior CIA. ELECTROMETALÚRGICA.
Análisis de cuentas, deudas previsonales, comparendos, análisis de trabajo pesado, coordinadora de eventos
08/2015  10/2015           Ejecutiva comercial de cuentas RR.HH. ECR GROUP 
Encargada de todo el proceso de RR.HH  asociado a la cuenta cliente Lucchetti y Artel, procesos de remuneración, leyes laborales, desvinculación, amonestación y contratación.

08/2013  al 08/2014        Recursos Humanos y remuneraciones. CINTAC S.A.I.C 
Asistente proceso de remuneraciones, bienestar, seguros complementarios y afiliacion a CCAF, encargada de induccion al personal interno y externo de la empresa.
01/2013 al 06/2013 
       Asistente de Marketing en Viña DOS ANDES WINES. (Proyecto creación portafolio y digitalización) arreglo de fotografías digitalizadas para creación de portafolio expo Japon 2013.digitalizacion documentos referentes al área comercial y marketing.
06/2012 al  09/2012
       Asistente distribución, logística y facturación en COVIDIEN Asistente de facturación, logística y distribucion de los productos vendidos por la empresa a centros de salud.
01/2009 al 04/2009
       Práctica profesional en Banco Santander (Riesgo inmb.)

Practica profesional asistir en el proceso de créditos entregados por ejecutivos y visitas a faenas en el área de riesgo inmobiliario.
04/2006  al 06/2006            Practica Porfesional liceo titulo contador Empresa constructora e inmobiliaria byme.
Cursos de especialización.
Curso Sence Excel Avanzado 2014 (ASIMET)
Cursos de administración e informática otorgados por UDLA.

Seminario de economía y negocios otorgados por UDLA. 
Capacidades. 
Habilidades:
Profesional Técnico Superior Universitario con ética, valores y conocimientos fundamentales en el ámbito de las organizaciones y su funcionamiento, competente para aplicar los métodos de administración de manera oportuna en cuanto a la planificación y sistemas de distribución, relaciones humanas y normativa legal. Manejo de las habilidades lingüísticas básicas. Solida formación profesional en el área de administración y recursos humanos.
Logros

· Dar a conocer portafolio de productos terminados según asesoría de gerente de marketing . 

· Manejo practico de sistema de distribución y orientación de personal de bodega, además de integración del personal.

· Apoyo en el proceso de selección y bienestar además de contratación y finiquitos.
Manejo de Software

Manejo de  Sistemas Payroll, CAS, SAP, SICARE, Microsiga.
Manejo de office  nivel Avanzado.
Manejo Avanzado de Excel CERTIFICADO POR ASIMET. 

Formación Académica

2007-2009
Universidad De Las Américas.
          

TITULADA Técnico superior en administración de empresas.

       
Profesional capacitado para el área de administración general definiendo su área específica según mención.

2012-     
Universidad De Las Américas.
Congelado, Ing. De Ejecución En Adm. De Empresas Mención Marketing.

Información Personal. 

Joven profesional de 28 años muy comprometida con el area de administracion, marketing y recursos humanos, con capacidad de asumir nuevos retos, habilidades para el area de diseño y publicidad, comprension yn analisis de los procesos de RR.HH. 
Disponibilidad a contar del 01 de agosto.
